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ACTA N°  

• INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS, INSTRUCTIVOS RCD 

 
FECHA:    Bogotá, 22 DE MAYO 2026. 
HORA: 4:20 P.M – 5:00 P.M        
LUGAR: JIC VILLA MARY 

• TEMA: INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS  
INSTRUCTIVOS RCD 

 

ASISTENTES: 

     Talento humano del jardín infantil (equipo pedagógico, coordinación, servicios generales apoyo 
administrativo) 

 

ORDEN DEL DÍA: 

• Saludo y apertura  

• Socialización  

• INSTRUCTIVOS RCD 

•  

•  

• Espacio de preguntas  

• Firma de asistencia  

 

DESARROLLO DETALLADO: 

El día de hoy se realiza la divulgación de una pieza comunicativa sobre el uso adecuado, 
mantenimiento y disposición responsable de aparatos eléctricos y electrónicos, la 
cual será enviada a través de WhatsApp al talento humano del jardín cofinanciado VILLA 
MARY. Posteriormente, se invita a realizar una pequeña reflexión en torno a las acciones y 
hábitos que podemos implementar en nuestra vida diaria para hacer un uso eficiente de los 
equipos eléctricos y electrónicos, prevenir riesgos asociados a su manejo y promover la 
correcta gestión de los residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE), 
contribuyendo así al cuidado del medio ambiente y al aprovechamiento responsable de los 
recursos. 

• INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS  
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Posterior a ello, se realiza una pequeña socialización de algunos tips con el fin de 
promover hábitos responsables relacionados con el uso de los aparatos eléctricos y 
electrónicos. En un primer momento se invita a las profesionales de atención a la primera 
infancia a reflexionar en torno a la frase: ¡Usa con Responsabilidad, Ahorra Energía y 
Cuida el Planeta! En donde se recogen expresiones como: “el buen uso de los equipos 
contribuye al ahorro de energía y a la protección del medio ambiente”, resaltando que 
desde nuestra labor podemos fomentar prácticas seguras y sostenibles que favorezcan el 
cuidado de los recursos y la reducción de impactos ambientales. 

Asimismo, se sensibiliza sobre la importancia de enseñar a nuestros niños y niñas hábitos 
responsables relacionados con el uso de la energía y el cuidado de los equipos 
electrónicos, promoviendo acciones como apagar los dispositivos cuando no estén en uso, 
evitar el desperdicio de energía y reconocer la importancia de disponer adecuadamente los 
aparatos que han cumplido su vida útil. De esta manera, se fortalecen valores de 
responsabilidad ambiental y compromiso con la construcción de entornos más seguros y 
sostenibles para las generaciones presentes y futuras. 

INSTRUCTIVO PARA EL USO ADECUADO DE APARATOS ELÉCTRICOS Y 

ELECTRÓNICOS 

El día de hoy se realiza la socialización del Instructivo para el Uso Adecuado de Aparatos 
Eléctricos y Electrónicos, dirigida al talento humano del jardín cofinanciado VILLA 
MARY, con el propósito de fortalecer los conocimientos y promover prácticas seguras, 
responsables y sostenibles relacionadas con el manejo de estos equipos dentro de los 
espacios laborales y educativos. 

Durante la jornada se abordaron los principales temas contemplados en el instructivo, 
iniciando con la importancia de hacer un uso adecuado de los aparatos eléctricos y 
electrónicos, resaltando que estos dispositivos facilitan el desarrollo de las actividades 
diarias, pero requieren un manejo responsable para prevenir accidentes, daños en los 
equipos y afectaciones al medio ambiente. 

Posteriormente, se socializaron las recomendaciones para el uso seguro de los equipos, 
entre ellas verificar el buen estado de cables, enchufes y conexiones antes de utilizarlos, 
evitar la manipulación de equipos con las manos húmedas, no sobrecargar tomas 
eléctricas ni extensiones y desconectar los dispositivos cuando no estén siendo utilizados. 
Asimismo, se enfatizó en la necesidad de reportar oportunamente cualquier falla o 
anomalía que pueda representar un riesgo para la seguridad de los colaboradores y 
usuarios. 

Otro de los aspectos desarrollados fue el ahorro y uso eficiente de la energía, destacando 
acciones sencillas como apagar luces y equipos cuando no se requieran, desconectar 
cargadores que no estén en uso, aprovechar la iluminación natural y utilizar 
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adecuadamente los recursos tecnológicos disponibles. Se resaltó que estas prácticas 
contribuyen a la disminución del consumo energético y generan beneficios económicos y 
ambientales. 

De igual manera, se sensibilizó al personal sobre la importancia del mantenimiento 
preventivo de los equipos eléctricos y electrónicos, explicando que la limpieza, revisión 
periódica y correcto almacenamiento permiten prolongar su vida útil, mejorar su 
funcionamiento y reducir la generación de residuos tecnológicos. 

Dentro de la socialización también se abordó el tema de la gestión adecuada de los 
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrónicos (RAEE), explicando que estos 
elementos no deben desecharse junto con los residuos ordinarios debido a que contienen 
materiales que pueden resultar contaminantes para el ambiente. Por esta razón, se 
destacó la importancia de entregarlos en puntos de recolección autorizados o programas 
de disposición responsable una vez hayan finalizado su vida útil. 

Como espacio de reflexión, se invitó a los participantes a analizar la frase: “La energía que 
ahorras hoy es bienestar para el planeta mañana”, generando un diálogo en torno a la 
responsabilidad individual y colectiva en el cuidado de los recursos, la prevención de 
riesgos y la protección del medio ambiente. 

Finalmente, se concluyó que el uso responsable de los aparatos eléctricos y electrónicos 
no solo favorece la seguridad de las personas y el adecuado funcionamiento de los 
equipos, sino que también contribuye al desarrollo de una cultura ambiental basada en el 
consumo responsable, la eficiencia energética y el compromiso con la sostenibilidad 
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         ANÁLISIS GENERAL: 

La socialización del instructivo permitió fortalecer los conocimientos del talento humano 
sobre el uso seguro y responsable de los aparatos eléctricos y electrónicos. Se evidenció 
la importancia de adoptar hábitos como apagar los equipos cuando no estén en uso, evitar 
sobrecargas eléctricas y realizar un adecuado mantenimiento para prevenir riesgos y 
prolongar la vida útil de los dispositivos. 

Asimismo, la actividad generó conciencia sobre el ahorro de energía y la correcta 
disposición de los residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE), destacando su 
impacto en la protección del medio ambiente. En conclusión, la jornada contribuyó al 
fortalecimiento de prácticas responsables que favorecen la seguridad, el uso eficiente de 
los recursos y el compromiso ambiental dentro de la comunidad educativa. 

 
Compromisos: 

 
En constancia de lo anterior firman:  
 

Nombres y Apellidos 

  
Cargo o Tipo de 
vinculación 
 
 

 

Dependencia 

 

Firma 

XIOMARA 
RODRIGUEZ 
GRANADOS  

 Profesional 
en Atención 
a la Primera 
Infancia 

 
J.I.C Villa 

Mary 

 
 

       

       

 
 

          Anexos: FOTOS 

 
Elaboró: XIOMARA RODRIGUEZ 

 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

                       NO APLICA NO APLICA NO 
APLICA 

NO APLICA NO APLICA  NO 
APLICA 
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