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ACTA N°

e [INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS, INSTRUCTIVOS RCD

FECHA: Bogota, 22 DE MAYO 2026.
HORA: 4:20 P.M -5:00 P.M
LUGAR: JIC VILLA MARY
e TEMA: INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
INSTRUCTIVOS RCD

ASISTENTES:

Talento humano del jardin infantil (equipo pedagdgico, coordinacién, servicios generales apoyo
administrativo)

ORDEN DEL DIA:

e Saludoy apertura
e Socializacion

e [INSTRUCTIVOS RCD
e [INSTRUCTIVO APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

e Espacio de preguntas

e Firma de asistencia

DESARROLLO DETALLADO:

El dia de hoy se realiza la divulgacion de una pieza comunicativa sobre el uso adecuado,
mantenimiento y disposicion responsable de aparatos eléctricos y electronicos, la
cual sera enviada a través de WhatsApp al talento humano del jardin cofinanciado VILLA
MARY. Posteriormente, se invita a realizar una pequefia reflexion en torno a las acciones y
habitos que podemos implementar en nuestra vida diaria para hacer un uso eficiente de los
equipos eléctricos y electrénicos, prevenir riesgos asociados a su manejo y promover la
correcta gestidon de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE),
contribuyendo asi al cuidado del medio ambiente y al aprovechamiento responsable de los
recursos.
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Posterior a ello, se realiza una pequefia socializacién de algunos tips con el fin de
promover habitos responsables relacionados con el uso de los aparatos eléctricos y
electronicos. En un primer momento se invita a las profesionales de atencion a la primera
infancia a reflexionar en torno a la frase: jUsa con Responsabilidad, Ahorra Energia 'y
Cuida el Planeta! En donde se recogen expresiones como: “el buen uso de los equipos
contribuye al ahorro de energia y a la proteccion del medio ambiente”, resaltando que
desde nuestra labor podemos fomentar practicas seguras y sostenibles que favorezcan el
cuidado de los recursos y la reduccién de impactos ambientales.

Asimismo, se sensibiliza sobre la importancia de ensefiar a nuestros nifios y nifias habitos
responsables relacionados con el uso de la energia y el cuidado de los equipos
electrénicos, promoviendo acciones como apagar los dispositivos cuando no estén en uso,
evitar el desperdicio de energia y reconocer la importancia de disponer adecuadamente los
aparatos que han cumplido su vida util. De esta manera, se fortalecen valores de
responsabilidad ambiental y compromiso con la construccion de entornos mas seguros y
sostenibles para las generaciones presentes y futuras.

INSTRUCTIVO PARA EL USO ADECUADO DE APARATOS ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS

El dia de hoy se realiza la socializacion del Instructivo para el Uso Adecuado de Aparatos
Eléctricos y Electrdnicos, dirigida al talento humano del jardin cofinanciado VILLA
MARY, con el propdsito de fortalecer los conocimientos y promover practicas seguras,
responsables y sostenibles relacionadas con el manejo de estos equipos dentro de los
espacios laborales y educativos.

Durante la jornada se abordaron los principales temas contemplados en el instructivo,
iniciando con la importancia de hacer un uso adecuado de los aparatos eléctricos y
electronicos, resaltando que estos dispositivos facilitan el desarrollo de las actividades
diarias, pero requieren un manejo responsable para prevenir accidentes, dafios en los
equipos y afectaciones al medio ambiente.

Posteriormente, se socializaron las recomendaciones para el uso seguro de los equipos,
entre ellas verificar el buen estado de cables, enchufes y conexiones antes de utilizarlos,
evitar la manipulacién de equipos con las manos humedas, no sobrecargar tomas
eléctricas ni extensiones y desconectar los dispositivos cuando no estén siendo utilizados.
Asimismo, se enfatiz6 en la necesidad de reportar oportunamente cualquier falla o
anomalia que pueda representar un riesgo para la seguridad de los colaboradores y
usuarios.

Otro de los aspectos desarrollados fue el ahorro y uso eficiente de la energia, destacando
acciones sencillas como apagar luces y equipos cuando no se requieran, desconectar
cargadores que no estén en uso, aprovechar la iluminacion natural y utilizar
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adecuadamente los recursos tecnoldgicos disponibles. Se resaltd que estas practicas
contribuyen a la disminucién del consumo energético y generan beneficios econémicos y
ambientales.

De igual manera, se sensibilizé al personal sobre la importancia del mantenimiento
preventivo de los equipos eléctricos y electronicos, explicando que la limpieza, revisiéon
periodica y correcto almacenamiento permiten prolongar su vida util, mejorar su
funcionamiento y reducir la generacién de residuos tecnoldgicos.

Dentro de la socializacion también se abordé el tema de la gestion adecuada de los
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electréonicos (RAEE), explicando que estos
elementos no deben desecharse junto con los residuos ordinarios debido a que contienen
materiales que pueden resultar contaminantes para el ambiente. Por esta razén, se
destacé la importancia de entregarlos en puntos de recoleccion autorizados o programas
de disposicion responsable una vez hayan finalizado su vida util.

Como espacio de reflexion, se invito a los participantes a analizar la frase: “La energia que
ahorras hoy es bienestar para el planeta mafana”, generando un dialogo en torno a la
responsabilidad individual y colectiva en el cuidado de los recursos, la prevencion de
riesgos y la proteccion del medio ambiente.

Finalmente, se concluy6 que el uso responsable de los aparatos eléctricos y electronicos
no solo favorece la seguridad de las personas y el adecuado funcionamiento de los
equipos, sino que también contribuye al desarrollo de una cultura ambiental basada en el
consumo responsable, la eficiencia energética y el compromiso con la sostenibilidad
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La socializacion del instructivo permitio fortalecer los conocimientos del talento humano
sobre el uso seguro y responsable de los aparatos eléctricos y electronicos. Se evidencio
la importancia de adoptar habitos como apagar los equipos cuando no estén en uso, evitar
sobrecargas eléctricas y realizar un adecuado mantenimiento para prevenir riesgos y

prolongar la vida util de los dispositivos.

Asimismo, la actividad generd conciencia sobre el ahorro de energia y la correcta
disposicion de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE), destacando su
impacto en la proteccion del medio ambiente. En conclusién, la jornada contribuyo al
fortalecimiento de practicas responsables que favorecen la seguridad, el uso eficiente de
los recursos y el compromiso ambiental dentro de la comunidad educativa.
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Anexos: FOTOS

Elabor6: XIOMARA RODRIGUEZ
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1. Tema: | nstrectwo Peawvadom dd\'@'t‘eg(m\th)l RCD. 2 LugaroLocaldsd o Sede - Qi1 UQ- a.Fechayhora: 22 poaay0 cRlo016  4.20 & S:00 ¢m
4. Nombre respensabie: XAOVEATY KO r(egoe™ g 5. Dependencia respansabie: () |G U LLCA ™A RM
‘:;“ 7. Nombres y Apelidos PeDOCENEC el ,P'rmi""'.' 10. Rot S Gargo ::Lﬂm 12. Gorreo electronico 13. Tm Ext. ST

8.1 Tipo 8.2 Nosmera s |

1 |LILIANA MARGARITA ARQUEZ FERNANDEZ CC. 1.014.262 757 |J.1.C. VILLA MARY |Responsable delServicio]  Contratista  [liliarguezfer@gmail.com 3102400643 / %f ﬁ

2 |MIGUEL ANGEL LOPEZ PERUELA cc. 79791532|J.1.C. VILLA MARY |Apcya saministratvo Contralista  |lopezmiguek7a@gmail com 3002368057 /éy;é”’ )

3 |XIOMARA RODRIGUEZ GRANADOS cc 1022435120 [J1.C. VILLA MARY [DEo500% o0 #encon@l  Contratista  |wiomaracedrisuergranscos@pmsl com 3222619649 \';\a VR

4 [GRACE CAROLINA VARGAS FAJARDO ce. 52983141 [JLC. VILLAMARY |ofsinalen sencion 3| contatista  [carcqrace2001@yahoo com 3112493266

5 |ANGELICA CARDENAS CARDENAS cc 1077034463 [J.1.C. VILLA MARY [TElescnsen slorcn sl Contratista | rdenas201s@gmail.com 3213732529

6 |MARIA GUADALUPE LOMBANA RAMIREZ | C.C. 52.015.967(J.1.C. VILLA MARY [Toie=cns enienconal  contratista  |magulupita@ihcimail.com 3102482459 .

7 |ROSSI DAYHANA DIAZ OCAMPO 1.075.266.189[J1.C. VILLA MARY |TToR800& on390cenal  Confratista  [profaduvis@hosmail com 3143571213 ¢

8 |MARILUZ JIMENEZ BELTRAN cc. 52935663 [JLC. VILLA MARY [Pofesionsl en 20denal  Contralista  [iimenezb1010@amait com 3144779209 Qlw/ >

9 |NINI JOHANNA DUARTE BARRIGA c.c. 52542B46[J.L.C. VILLA MARY [Pieson® =8 =enScaal  contratista | niniiduarte@amail.com 3107573893 x Q: nraDente

.

10 [TATIANA ELIZABETH MURCIA DELGADO | c.C. 1007708587 |J.LC. VILLA MARY |PI3e8ionsl 6n #9ncenal  contratista  |elizabehtitymgmait 3153450920 ) ;f il ’_

11 |KAROL JULIANA HERRERA VIDES cc. 1.004,084.874|J.L.C. VILLA MARY [3005 =0 iencion 218 Gontratista  [julianavides03@gmai com R i

12Tuzan TATIANA HERMAN CRUZ c.C. 1050964709 |J.L.C. VILLA MARY |24dier @n aleecon @ Bl contratista  [lizethtatisegtemail.com 3013777418 i

-

13 |YOLEIDA MENDOZA HERNANDEZ ccC 1.215,978.4039[J.1,C. VILLA MARY m“‘ de Ases o  Contatista  |yalelale@gmal.com 3249139083 |y /fj(;_/fda

14 |[ZULEMA SIERRA ANIBAL cc 1007664215 J.1.C. VILLAMARY |Fo=onsl 9= A0 &1 contatista  |zulemase21@omail.com 3219719726 i

15 |VALENTINA SANDOVAL VERGARA cc 1014194788)J.1.C. VILLA MARY m de As20 8|  contratista  |mandytotosl@gmailzom 314 6130301

16 [TERCILIA MENDOZA HERNANDEZ c.c. 1085099264 |J.1.C. VILLA MARY 50031 96 36Mc0 901 contratista |ercimenepomas com 3144616753

17 IANIS MARIA VERGARA BALASNOA c.c. 26203690 |J.1.C. VILLA MARY |TPcam d8 26rase 98] contratista Lannisve«.mman.m 3023721248

12 |ROCIO DEL CARMEN MORALES MEZA cc. 45469198 [LLC. VILLA MARY |forscodl ce senidia @31 Contrabsta  |rociomoralesmeza@gmail com 3229046375




